附  件
河南省科技型中小企业备案管理办法
第一条  为贯彻落实《中共河南省委 河南省人民政府关于加快自主创新体系建设促进创新驱动发展的意见》（豫发〔2013〕7号），加强科技型中小企业培育，激发科技型中小企业创新活力，鼓励科技型中小企业做大做强，增强我省创新驱动发展后劲和源动力，特制定本办法。

第二条  本办法所称科技型中小企业是指符合《中华人民共和国中小企业促进法》关于中小企业的要求，有一定比例的科技人员和研发经费投入，拥有自主知识产权或专有技术，通过开展创新活动提供产品或服务的中小企业。
第三条  省级科技行政管理部门负责全省科技型中小企业的备案工作。省辖市、省直管县（市）科技行政管理部门、国家级高新技术产业开发区管委会、郑州航空港经济综合实验区管委会作为科技型中小企业备案工作的审核部门，负责本辖区内科技型中小企业的确认工作。

第四条  河南省科技型中小企业申请备案条件：

（一）在河南省行政区域内注册的企业法人；

（二）从业人员1000人以下或年营业收入4亿元以下；

（三）大专以上学历科技人员占企业从业人员总数的20%以上；

（四）企业上年度研究开发费用总额占营业收入的2%以上（注册不足一年的新办企业不受此款限制）；

（五）企业拥有自主知识产权或者专有技术。

第五条  科技型中小企业备案程序：

（一）申报。申报包括注册登记、系统提交两个步骤。

注册登记：申请备案企业登陆“河南科技网”的“科技型中小企业专栏”（zxqy.hnkjt.gov.cn），在“河南省科技型中小企业备案管理系统”（以下简称：“备案管理系统”）注册。申请备案企业用注册的用户名、密码登录备案管理系统，填写“河南省科技型中小企业备案申请表”。

系统提交：申请备案企业对“河南省科技型中小企业备案申请表”审查无误后，上传企业法人营业执照、上年度财务报表、自主知识产权或专有技术证明等材料，经企业法定代表人同意后提交审核部门。

（二）确认。确认包括受理、审核、报备三个步骤。

受理：审核部门常年受理本行政区域内申报企业提交的备案申请。

审核：审核部门在10个工作日内，按照本办法第四、五条对备案管理系统内的申报信息进行审核。有异议的和不符合备案条件的应注明原因并在备案管理系统中退回。

报备：经审核符合备案条件的，由审核部门添加审核意见，通过备案管理系统提交省科技行政管理部门进行报备。

（三）备案。省科技行政管理部门收到审核部门报备申请后予以备案，纳入河南省科技型中小企业数据库管理。

第六条  对河南省范围内已认定的高新技术企业、省级以上创新型（试点）企业、高新技术后备企业，如同时符合第四条第二款的，只须填写备案申请表，由审核部门提交省科技行政管理部门直接备案。

第七条  科技型中小企业实行动态管理。入库企业每年4月30日前通过备案管理系统填报上年度统计数据。企业主要信息变更应及时通过审核部门更新确认，并报省科技行政管理部门备案。审核部门按照本办法第四、五条要求对备案满三年的科技型中小企业统计数据进行复核，对科技人员占比不足、研究开发费用占比不足或有违法违规等行为的，取消其资格。

   第八条  本办法由河南省科学技术厅负责解释，自颁布之日起实施。

附：河南省科技型中小企业备案申请表

附

河南省科技型中小企业备案申请表
企 业 名 称 ：
审 核 部 门 ：
填 报 日 期 ：         年        月        日
河南省科学技术厅
	一、企业基本信息（单位：万元）

	企业名称
	

	注册资本
	
	企业成立日期
	
	组织机构代码
	

	注册地
	
	通信地址
	

	注册类型
	
	行业类别
	
	所在省级以上高新区
	

	是否高企
	
	认定编号
	
	所在省定产业集聚区
	

	是否创新型企业
	
	所属技术领域
	
	所在省级以上孵化器
	

	法定代表人
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	联系人
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	企业邮箱
	
	传    真
	

	企业简介：

	二、主要产品或服务

	序号
	产品或服务名称

	1
	

	2
	

	3
	

	三、上年度财务概况（单位：万元、万美元、%）

	总资产
	
	资产负债率
	
	总收入
	

	工业总产值
	
	营业收入
	
	高新技术产品（服务）收入
	

	新产品产值
	
	上缴税费总额
	
	净利润
	

	创汇额
	
	研发费用总额
	
	研发费用总额占营业收入比重
	

	四、上年度科研情况（单位：万元、个）

	科研项目数（项）
	
	总投资额
	
	其中：财政拨款
	

	其中：银行贷款
	
	市级以上研发机构数（个）
	
	其中：省级以上研发机构数（个）
	

	五、上年末人员状况（单位：人、%）

	从业人员总数
	
	大专以上学历科技人员数
	

	大专以上学历科技人员数占从业人员总数比例
	

	六、上年末知识产权或专有技术（单位：个）

	专利授权总数
	
	其中：发明专利
	

	软件著作权数
	
	植物新品种数
	
	专有技术数
	

	七、上年度享有优惠政策（单位：万元）

	序号
	政策种类
	减免金额或优惠内容

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	企业承诺：我单位自愿申请河南省科技型中小企业备案，表中所填写内容均真实有效。
（企业公章）
法人代表人：   

    年     月     日
	审核部门意见：
（公章）
审  核  人：
单位负责人：
   年     月     日
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