濮阳市科学技术局

2015年依法行政工作计划
2015年是全面深化改革的关键之年，也是贯彻党的十八届四中全会精神全面推进依法治市的开局之年。为积极推进依法行政，统筹法治政府建设，根据国务院《全面推进依法行政实施纲要》、《关于加强市县政府依法行政的决定》、《关于加强法制政府建设的意见》和《2015年濮阳市依法行政工作要点》（濮政办[2015]15号），现制定我局2015年依法行政工作计划。

一、指导思想

2015年依法行政工作将全面贯彻落实党的十八大精神，着力持续开展群众路线教育实践活动，紧紧围绕服务我局中心工作，以服务型行政执法建设为抓手，认真贯彻实施《中华人民共和国科学技术进步法》、《促进科技成果转化法》等法律法规，以推进本部门依法行政为重点，着力行政机关“法定职责必须为、法无授权不可为”，搞好法制监督，狠抓制度落实，促进科技工作上台阶上水平,为促进我市科技工作又好又快发展提供法制支撑。

二、重点工作
（一）建立和落实领导干部带头学法制度。建立完善党组中心组学法用法制度，每年集中学习2次以上，形成领导带头学法用法的良好机制；利用周五学习时间，将部门法律学习与政治学习相结合，同安排，同部署，以学促用、以会代训，提高干部职工及执法人员的法治理论水平。落实行政首长负责制。

（二）认真办理科技部门涉法事务。突出服务重点，完善服务机制，及时、准确为重大行政决策、重大经济活动、重大建设项目、涉法合同谈判提供法律意见和法律服务。

（三）为科技部门依法科学民主决策搞好服务。贯彻落实行政决策程序、决策风险评估机制、重大决策后评估和纠错制度，逐步建立法律顾问制度，落实行政机关合同合法性审查制度，加强对行政机关合同履行情况的监督管理，为局党组和领导班子科学民主决策提供法律服务。

（四）全面落实行政执法责任制。建立完善行政执法程序制度、行政裁量权基准制度、行政执法文书制度等，梳理执法依据与主题，落实行政执法责任制。搞好部门联合执法，加强知识产权执法检查，及时查处投诉案件，保护知识产权权益人和消费者的合法权益，打击违法侵权行为，做到有案必查，有查必果，维护正常的经济秩序。加强违法侵权纠纷排查调处工作,及时解决行政争议,化解社会矛盾。按照调处责任，实施分级负责和首问负责制。对违法侵权纠纷排查调处不力，引发或者激化矛盾，或因措施不到位，工作不力，以致造成不良后果的，追究直接责任人的责任。
（五）做好行政执法资格管理工作。做好2015年行政执法证件的换发工作，搞好行政执法案卷评查、行政执法投诉受理、行政执法专项检查、重大行政处罚备案等工作，加强行政执法监督。

（六）加强规范性文件管理。督促本部门严格按照法定权限和程序，制定规范性文件；根据上级要求，开展规范性文件统一登记、统一编号、统一发布制度试点工作。搞好规范性文件备案审查工作，做好规范性文件的起草、审核、发布、备案工作。规范性文件草案要面向社会公开征求征集意见，特别是要听取行政管理相对人的意见，并以适当方式反馈意见采纳情况；涉及其他部门职责的，要充分听取部门的意见；对直接涉及公民、法人或者其他组织切身利益的规范性文件草案原则上都要组织听证或专家论证。对拟出台的规范性文件草案送审稿必须经市科技局政策法规科进行合法性审查，草案送审稿应当经局办公会议讨论通过。由政策法规科统一报市法制办正式文本一式五份、起草说明一式四份和制定依据一式四份，进行合法性审查。对未经合法性审查的一律不得出台。出台的规范性文件要按照政府信息公开的要求和程序予以公布，5日之内在濮阳科技之窗网站上发布。未公布的规范性文件不得作为行政管理的依据。做到有件必备，有错必纠，切实维护法制统一和政令畅通。否则，直接追究起草人所在科室或部门负责人及分管领导的责任。

（七）积极推进服务型行政执法建设工作。按照市政府安排部署，积极做好服务型行政执法建设“整体推进年”各项工作任务。健全行政争议解决机制。规范行政复议申请受理渠道，规范案件审理，严格按照法律法规规定程序和时限审理行政复议案件，注重运用听证、调解、现场调查等方式办理行政复议案件。加强行政应诉，推进行政调解工作。

（八）加强法制宣传教育工作。利用《濮阳科技简报》、科技之窗网站、报纸等服务平台，加大科技法制宣传力度，加大相关政策、办事程序等政务信息的公开工作力度。坚持正面宣传教育为主，开展普法宣传、依法行政宣传教育工作。开展好“科技活动周”、“4.26”世界知识产权日、“12.4”全国法制宣传日等大型法制宣传教育活动，及时搞好法制信息平台的收集、梳理、报送、发布工作。

三、工作要求

（一）加强领导，提高认识。局机关要高度重视，落实行政首长负责制，认真学习领悟中央、省、市一系列法律法规条例，围绕中心，服务大局，切实将依法行政提上重要议事日程。

（二）转变作风，强化服务。按照工作职责、任务，始终把依法行政作为科技工作的基本准则,机关各科室、局属各单位要根据各自肩负的工作任务，将依法行政贯穿群众路线教育实践活动始终，开门搞活动，认真转作风，将依法行政工作转到为群众服务上来。

（三）认真执行依法行政工作报告制度。按照依法行政工作计划安排，做好机关各科室、局属各单位各项依法行政工作，形成的资料及时完整归档，逐级报送审查汇总，按时向市政府汇报本部门依法行政工作情况。
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