
附　件：

2017年度工作任务细则

	序号
	内容
	细则
	完成期限
	牵头科室
	责任科室

	一
	工作部署
	市科技局制定年度工作方案
	6月底
	政法科
	机关各科室、局属各单位

	
	
	市知识产权局制定年度行政执法责任制工作方案
	6月底
	市知识产权局
	市知识产权局

	二
	参加行政执法培训
	积极参加国家、省、市行政执法培训
	9月
	政法科
	机关各科室、市知识产权局等局属各单位

	三
	规范行政处罚裁量权
	根据国家、省、市要求，采用规范行政处罚裁量权制度和标准。如有制定、修订本级地方性法规、政府规章的行政处罚裁量标准，逐级报市政府法制办公室备案。
	10月
	办公室

政法科
	机关各科室、市知识产权局等局属各单位

	四
	健全行政执法规范
	1、建立行政执法案例指导制度，制作行政执法指导案例。
	7月
	市知识产权局
	市知识产权局

	
	
	2、参加市优秀行政执法案卷评选活动。
	10月
	市知识产权局
	市知识产权局

	五
	加强行政执法监督
	1、做好重大行政处罚备案工作。
	日常工作
	机关各科室、市知识产权局等局属单位
	机关各科室、市知识产权局等局属单位

	
	
	2、严格实行行政执法人员持证上岗和资格管理制度，做好执法人员资格审查。
	日常工作
	机关各科室、市知识产权局等局属单位
	机关各科室、市知识产权局等局属单位

	
	
	3、执行行政执法情况统计报告制度，7月、12月逐级报送本单位（科室）、本部门行政执法情况。
	日常工作
	办公室

机关总支

政法科
	机关各科室、市知识产权局等局属各单位

	六
	严格执法责任追究
	对重大行政处罚备案审查、执法案卷评查、执法监督检查、巡查等执法监督过程中发现的问题进行执法责任追究，逐级报送本单位（科室）、本部门开展行政执法责任追究情况报告。
	11月
	办公室

机关总支

政法科
	机关各科室、市知识产权局等局属各单位
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