
濮阳市科学技术局

2016年行政执法责任制工作方案

按照《濮阳市依法行政工作领导小组办公室关于做好2016年度全面落实行政执法责任制工作方案的通知（濮依法行政领办［2016］3号）》要求，全面适应科技工作改革和发展的新形势，积极推进科技行政部门依法行政责任制建设，实现各项科技工作的全面发展和进步，经研究决定，制定实施方案如下：

一、指导思想 

以中共中央、国务院印发的《法制政府建设实施纲要（2015-2020年）》为指导，以宪法和法律为依据，以加强科技创新，明确科技工作执法责任制为重点，依据有关法律、法规和规章，明确局机关各科室、局属各单位的执法权限和职责，稳步推进行政权力清单与责任清单，落实执法岗位目标责任，强化科技行政执法监督机制，实现执法权限法定化、执法责任明晰化、执法行为规范化、执法监督信息化、执法队伍专业化、示范引领多样化，推动行政执法责任制向纵深发展。
二、工作重点
1、加强学习与宣传。6月份，组织领导干部学习《河南省行政执法条例》，利用网站、电子屏等开展《河南省行政执法条例》的宣传和培训。

2、落实行政权力与责任清单。8月份，根据《关于印发濮阳市人民政府部门行政权力目录的通知》(濮政［2015］78号)文件要求，在门户网站公布权利与责任清单，明确行政执法责任，推进执法岗责体系建设。

3、落实行政执法责任。全面推行行政执法人员资格管理和持证上岗制度，做好执法人员资格审查。6月份，按照省政府法制办制定的执法文书格式，结合工作实际，制定本系统统一的执法文书格式。指导机关各科室、市知识产权局、局属各单位自觉规范使用行政执法文书。

4、加强行政执法监督。10月份，在本系统开展随机选取检查对象、随机抽取执法案卷、及时公布监督结果的“双随机、一公开”执法监督巡查，增强“以查促改、以改促进”的监督效果。按照要求，做好重大行政处罚备案工作。8月份，执行重大行政执法决定法制审核制度，依据本部门执法实际确定并公开重大行政执法决定的范围。

5、严格执法责任追究。9月份，积极参加市法制办和省系统开展的优秀执法案卷评查，对执法案卷评查、执法监督检查、巡查等执法监督过程中发现的问题进行执法责任追究。如发生此类情况，局系统逐级报送，向法制办报送本部门开展行政执法决定的范围。探索建立执法全过程记录制度，执法过程要通过文字、音像等记录方式，对执法程序启动、调查取证、审查决定、送达执行、归档管理等行政执法全过程进行跟踪记录。 

　三、方法步骤
　1、宣传发动（5月-6月）。组织局机关、市知识产权局、其他局属单位认真学习有关文件精神，学习科技计划项目管理办法和知识产权保护方面的法律、法规和规章，统一思想，充分认识实行行政执法责任制的重要性和必要性。

2、编写科技政策及法律汇编（6月-9月）。收集相关科技政策、法律，汇编成册，抓好日常和集中学习。

　3、贯彻落实责任制（6月-10月）。按照工作重点，逐项抓好落实。
　　四、保障措施
    1、加强组织领导。为保障各项工作顺利开展，市科技局成立行政执法责任制领导小组，党组书记、局长雷灯照为组长，其它班子成员及县级干部为副组长，机关各科室及局属单位负责人为成员。领导小组下设办公室，办公室设在政策法规科，负责推进行政执法责任制工作的督办落实和检查考核等工作。
2、加强业务培训。采取多种形式组织全体科技人员进行岗位培训，熟练掌握行政执法基础知识，精通业务，不断提高行政执法水平。

　　3、加强监督检查。局行政执法责任制领导小组要了解掌握本局的执法动态，每半年进行一次检查，发现问题及时处理，严格落实责任。对严格执法目标任务完成好的、做出突出成绩的单位和个人作为年终考核评比的重要内容，给予表扬奖励；对在执法工作中有法不依、执法不严、贪赃枉法、徇私舞弊的认真调查，严肃处理，促进执法责任制工作顺利推进。

附件：年度工作任务细则
附件：

年度工作任务细则

	序号
	内容
	细则
	完成期限
	牵头科室
	责任科室

	一
	开展学习、培训和宣传
	1、组织领导干部学习《河南省行政执法条例》
	6月底
	机关总支
	政法科提供《条例》

	
	
	2、做好《河南省行政执法条例》的宣传和培训
	6月底
	办公室
	政法科配合

	二
	明确行政执法责任
	落实行政职权目标，建立行政执法岗责体系
	8月
	机关总支
	机关各科室、市知识产权局、局属各单位

	三
	落实行政执法责任
	1、全面推行行政执法人员资格管理和持证上岗制度，做好执法人员资格审查。
	日常工作
	办公室
机关总支

政法科
	机关各科室、市知识产权局、局属各单位

	
	
	2、按照省政府法制办制定的执法文书格式，结合工作实际，制定本系统统一的执法文书格式。
	6月
	政法科根据省科技厅参照执行。
	机关各科室、市知识产权局、局属各单位

	四
	加强行政执法监督
	1、开展“双随机、一公开”执法监督巡查，报送执法监督巡查结果。
	10月
	随机抽取2次。
	机关各科室、市知识产权局（重点）、局属各单位

	
	
	2、做好重大行政处罚备案工作。
	日常工作
	随机
	机关各科室、市知识产权局（重点）、局属各单位

	
	
	3、严格执行重大行政执法决定法制审核制度，依据本部门执法实际确定并公开重大行政执法决定的范围。
	8月
	办公室

机关总支

政法科
	机关各科室、市知识产权局（重点）、局属各单位

	五
	严格执法责任追究
	对执法案卷评查、执法监督检查、巡查等执法监督过程中发现的问题进行执法责任追究。报送本部门开展行政执法责任制追究情况报告。推选本部门优秀执法案卷。
	日常工作
	随机
	机关各科室、市知识产权局（重点）、局属各单位
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